RTI'USt elDAS Qualified Trust Service Provider

Manuali i pérdorimit

Kyqja né platformé dhe nénshkrimi elektronik brenda platformés
rTrust
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RTI'USt elDAS Qualified Trust Service Provider

1. Hyrje

Qka éshté rTrust?

rTrust éshté autoritet certifikues pér léshimin e nénshkrimit elektronik, vulés
elektronike, certifikatés elektronike, identitetit digjital pér qytetaré, biznese dhe ueb
server, konform kornizés ligjore né fuqi né vendin toné si dhe elDAS Rregullores
910/2014 té BE-sé, e cila pércakton standartet pér shérbimet e besueshme
elektronike.

Qellimi i manuslit

Ky manual éshté krijuar pér té udhéhequr pérdoruesit pérmes procesit té kygjes né
platformén toné dhe pér té ndihmuar né procesin e nénshkrimit elektronik.

Duke ndjekur kété udhézues hap pas hapi, do té jeni né gjendje té:
1. Kygeni né platformé.

2. Nénshkruani dokumentet pérmes nénshkrimit elektronik brenda platformés
rTrust.

Ky manual synon t'i béjé proceset e kqyrjes dhe nénshkrimit elektronik sa mé
thjeshté qgé té jeté e mundur.

Nése hasni ndonjé problem ose keni nevojé pér ndihmé té métejshme, ju lutemi
kontaktoni ekipin toné té mbéshtetjes duke pérdorur informacionin e dhéné né fund
té kétij manuali.

2. Procesi i nénshkrimit elektronik hap pas hapi

Hapi 1: Qasja né platformé

Pér té hyré né Platformé, duhet té pérdorni url-né e méposhtme nga njé shfletues né
njé kompjuter personal ose njé pajisje celulare (tablet ose smartphone):
https://rtrust.org

Hapi 2: Klikoni né butonin Kyqu.
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RTI'USt elDAS Qualified Trust Service Provider
nTrUSt Ballina Zgjidhjet v Verifiko Industrité ¥ Kompania joné~ Périntegrim FAQ

Lexoni pér arritjet e shumta né blogun toné —

Identitet Digjital qé njihet
né gjithé Zonén
Ekonomike Evropiane

Krijo identitetin tuaj digjital qé njihet né gjithé Zonén Ekonomike
Evropiane dhe né Republikén e Kosovés. |dentiteti digjital éshté
parakusht pér nénshkrime elektronike, vula elektronike dhe
autentikim né ueb faqe. Identiteti digjital krijohet né harmoni me
rregulloren e Bashkimit Evropian elDAS 910/2014, pér cka SLOTES
by PBC mban certifikatén numér eIDAS-007/2023.

Té besuar nga shumé biznese

©  MERa @ w O

HALAL FOOD

Figura 1. Fagja kryesore

e Hapi 3: Shkruani email adresén tuaj dhe klikoni né butonin Kyqu me Email.

nTrust Ballina Zgjidhjet~ Verifiko Industrité~ Kompania joné ™ Pér Integrim  FAQ

RTrust
1 = H 1 Vemendje
M I re Se VI n I I Te gjitha dokumentet ruhen automatikisht té enkriptuara ne

R ~ . ~ platformé. PEérmbajtja e tyre mbetét e panjohur pér palét e treta,
&r té& nénshkruar ose vulosur dokumente népérmjet platformés
soné, fillimisht gasuni duke vendosur adresén tuaj elektronike dhe perfshi edhe rTrust

klikoni "Kycu me email”. Menjéheré do té ju dérgojmé vegzén pér Faleminderit pér besimin tuaj
qasje né adresén tuaj elektronike (eMail) me té cilin jeni regjistruar né
rTrust.

Akoma nuk keni krijuar identitetin tuaj digjital?

Apliko si Individ | Apliko si Biznes

Kycu me Email

Figura 2. Forma pér login
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e Hapi 4: Pasi klikoni né butonin Kyqu me email, né emailin e ofruar ju do té pranoni njé
email nga ekipi i rTrust, dhe duhet té klikoni né butonin Hyni né llogariné tuaj.

RIrust

Ife dashur John,

MNe kemi mamé ﬂjé kérkesé pér f'u identifikuar né IIDgariné tuaj né TEQEI'I foné & internetit.
Pér t& hyré né llogaring tuaj, ju lutemi klikoni link-un mé poshté:

T~
‘ Hyni né llogariné tuaj

MNése nuk keni mundur t& identifikoheni né llogaring tua], ju lutemi kontaktoni ekipin tone te
mbeshtetjes s€ klientit. Mund t€ na kontaktoni me telefon né +383 38 600 200 ose me
email né Centifikata@irust.org.

LUKITES BY PBC LIMITED - SLOTES
Kotnikova Ulica 5, 1000 Ljubljana. SLOVENIA

Figura 4. Email nga ekipi rTrust

e Hapi 5: Pér té nénshkruar njé dokument, ju duhet té klikoni né Nénshkruaj veté.
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nTrust 0

@ Paneli
Paneli
B Dokumentet

= R
{3} Certifikatat
|
2 Llogaria —
2 garia | 0 = \..
Ll Aktivitetet
.. . - S -
Nénshkruaj veté Nénshkruaj me té tjerét
B Pagesat
Dokumentet
Dokumentet > Né pritje > Té kompletuara

Figura 5. Dashboard

e Hapi 6: Pér té ngarkuar dokumentin qé déshironi t& nénshkruani klikoni fillimisht mbi
butonin Zgjedh dokumentin, pastaj pasi qé té ngarkoni dokumentin klikoni butonin
Vazhdo.

nTrUSt Qsmo dokumentin

Shto dokumentin

Vendos PDF dokumentin kétu
Zgjedh dokumentin

Figura 6. Forma pér ngarkimin e dokumentit

e Hapi 7: Pasi klikoni vazhdo, ju shfaget dokumenti i ngarkuar. Ju tani duhet té térhiqni
fushén Nénshkrimi dhe ta vendosni mbi dokument, aty ku déshironi té nénshkruani, ose
té caktoni hapsirén ku té tjerét kan pér té nénshkruar.
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RTrust

nTrust

Dokumenti

Manuali i perdorimit ne
gjuhen shagipe -
Regjistrimi i si biznes
dhe aplikimi per vule
elektronike.pdf

2 fage

4 hapat pér té nénshkruar
dokumentin:

1.Shtimi i fushave té
nénshkrimit.

2. Pércaktimi i nénshkruesve
népér fusha.

3.Vendosja e fjalekalimit té
certifikatés.

4. Nenshkrimi i dokumentit.

elDAS Qualified Trust Service Provider

Q Shto dokumentin —— 0 Shto fushat e nénshkrimeve

S e

m Q@

Fushat

e -

1. Duhet t& térhigni fushén

pérmbi “Signature” dhe ta
hidhni atje ku déshironi té
nénshkruani ose té caktoni té
tjerét pér t& nénshkruar. Pér
ta béré kété, shtypni kété
fush& dhe mé pas térhigeni
dhe léshojeni né vendin e
déshiruar. B&jeni pér ¢do
nénshkrues, ju lutem.

2. Pas vendosjes s&
nénshkrimit né dokument, ju
duhet té shkoni me cursor-in
e mausit mbi fushén dhe t&
zgjidhni ké déshironi t&
nénshkruani atje.

3. Nése zgjidhni vetén, mund
té nénshkruani duke shtypur,
vizatuar ose ngarkuar njé
imazh.

4. Kur té pérfundoni duke
nénshkruar veté dhe duke
zgjedhur t& tjerét, klikoni
butonin (Pérfundo) pér té
shtypur fjalékalimin e
certifikatés qé keni krijuar kur
ju dérguam certifikatén.

€ Shko mbrapa Kompleto

Figura 7. Shtimi i formés sé nénshkrimit brenda dokumentit

e Hapi 8: Pasi té e poziciononi fushén, klikoni mbi té dhe zgjedhni se kush déshironi té
nenshkruan aty.
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RTrust

RTrust

Dokumenti

Manuali i perdorimit ne
gjuhen shqipe -
Regjistrimiisi biznes
dhe aplikimi per vule
elektronike.pdf

2fage

4 hapat pér té neénshkruar
dokumentin:

1. Shtimi i fushave té
nénshkrimit.

2. Pércaktimi i nénshkruesve
népér fusha.

3. Vendosja e fjalekalimit té
certifikatés.

4. Nénshkrimi i dokumentit.

< Shko mbrapa

elDAS Qualified Trust Service Provider

0 Shto dokumentin —— 0 Shto fushat e nénshkrimeve AL o

Fushat

nTrust

1. Duhet té térhigni fushén
pérmbi "Signature” dhe ta
hidhni atje ku déshironi té

Purgeaimel
nénshkruani ose té caktoni te

‘I@

tjeret per té nenshkruar. Pér
ta béré kété, shtypni kété
fushe dhe me pas térhigeni
dhe l&shojeni né vendin e
déshiruar. B&jeni pér gdo
nénshkrues, ju lutem

2. Pas vendosjes sé
nénshkrimit né dokument, ju
duhet t& shkoni me cursor-in
e mausit mbi fushén dhe t&
zgjidhni ke deshironi t&
nénshkruani atje.

3. Nese zgjidhni vetén, mund
t& nénshkruani duke shtypur,
vizatuar ose ngarkuar njé
imazh.

3. Informacioni i kontaktit pér mbéshtetje

Email
Humfi | telefonit

Cakto fushén pér:

4Nur té perfundoni duke
nénshkruar vete dhe duke
zgjedihur té tjerét, klikoni

butgnin (Pérfundo) pér té

E ;‘ shtypur fjalékalimin e
cgrtifikatés qé keni krijuar kur
4 ju dérguam certifikaten
Kompleto

Figura 9. Zgjedhja e personi pér nenshkrim

e Hapi 9: Népérmjet opsionit Shkruaj, mund té shkruani emrin ose inicialet. Nése
déshironi té vizatoni nénshkrimin tuaj, atéheré mund ta pérdorni opsionin Vizato. Nése
keni ndonjé foto té& mbishkrimit, atéheré mund té pérdorni opsionin Ngarko. Pasi té
zgjedhni formén e déshiruar klikoni né butonin Nénshkruaj.
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RTrust eIDAS Qualified Trust Service Provider

Krijo nenshkrimin X

Népérmijet opsionit (Shkruaj) mund té shkruani emrin ose inicialet dhe ta vendosni né dokument me butonin
"Nénshkruaj”. Nése deshironi té vizatoni nénshkrimin tuaj, atéheré mund ta pérdorni opsionin (Vizato). Nése
keni ndonje foto (png, Jpg) t& mbishkrimit, ateheré mund te pérdorni opsionin (Ngarkoni) dhe ngarkoni ate ne
fage. Sigurohuni g& nénshkrimi té jeté i garté dhe i leht& pér tu lexuar. Pas pérfundimit t& nénshkrimit,
kontrolloni nése éshté vendosur né vendin e duhur né dokument.

Shkruaj Vizato Ngarko Zgjidhni nga nénshkrimet e fundit?

Emri dhe Mbiemri *

John Doe
Fonti Madhésia

Zgjidhni fontin ~ 25 ~

Ngjyra

T
Fshij ‘l Nénshkruaj

Figura 9.

e Hapi 10: Pasi klikoni Nénshkruani, nénshkrimi ju shfaqet né kété formé. Pér té vazhduar
ju duhet té klikoni né butonin Kompleto.

nrTrust @ shto dokurmentin —— @ Shto fushat & nénshkrimeve AL o

Dokumenti > Fushat

Manuali i perderimit ne 1-,

= m
gjuhen shgipe -

Regjistrimi i si biznes

dheap“‘f'm' per vule 1. Duhet té térhigni fushén
elektronike.pdf pérmbi “Signature” dhe ta

2 fage hidhni atje ku déshironi té
nénshkruani ose t& caktoni té
tjerét pér té nénshkruar. Pér

4 hapat pér t& nénshkruar ta bére kéte, shtypni keté

dokumentin: fushe dhe mé pas térhigeni

dhe I&shojeni né vendin e

déshiruar. Béjeni pér ¢do

nénshkrues, ju lutem

1. shtimi | fushave te
nenshkrimit.

2. Pércaktimi i nénshkruesve

neper fusha. 2. Pas vendosjes s&

nénshkrimit né dokument, ju

3. Vendosja e fjalekalimit t& duhet té shkoni me cursor-in

certifikatas. e mausit mbi fushén dhe t&
zgjidhni ke deshironi e

4. Nénshkrimi i dokumentit. nénshkruani atje.

3. Nése zgjidhni vetén, mund
& nénshkruani duke shtypur,
vizatuar ose ngarkuar njé
imazh

4. Kur t& pérfundoni duke
nénshkruar veté dhe duke

@

butonin (Pérfunde) per te

shtypur fjalekalimin e
Johuww Doer certifikatés & keni krijuar kur
Jju dérguam certifikatén.

€ Shko mbrapa

Figura 10.
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e Hapi 11: Tani ju shfaget forma pér vendosjen e fjalékalimit tuaj. Pasi té shkruani
fjalékalimin klikoni butonin Vazhdo.

Shénoni fjalékalimin e certifikatés tuaj!

Figura 11.
e Hapi 12: Dokumenti éshté nénshkruar me sukses, nése déshironi té shikoni dokumentet
qé keni nénshkruar duhet té klikoni te butoni Shko te dokumentet, ndérsa nése

déshironi té shkarkoni dokumentin sé bashku me nénshkrimin elektronik klikoni né
butonin Shkarko.

U nénshkrua me sukses!

Dokumenti juaj éshté nénshkruar me sukses. Tani mund ta

shkarkoni né pajisjen tuaj ose t'ua dérgoni me email te tjeréve.

Shko te dokumentet

Fuaj njé kopje t& dokumentit & Shkarko

Figura 12.
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3. Informacioni i kontaktit pér mbéshtetje

Email: certificates@rtrust.org
Numri i telefonit: +383 49 247 857

3.1. Personi kontaktues pér mbrojtjen e té& dhénave personale

Endrina Ramadani
Email: er@rtrust.org
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